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COMMENT FAIRE UNE SUPER BELLE FICHE BIBLIOGRAPHIQUE 
 

1) Comment faire? 

 Mettre la référence ET la bibliographie de la source.  

 Écrire le sujet principal. 

 Écrire l’essentiel de l’idée (en abrégé) et des citations pertinentes. 

 Évaluer la source (voir grille page 2). 
 

2) Afin de créer une fiche bibliographique, voici 2 méthodes : 
 

a. Insertion d’une forme 
i. Vous aurez besoin de créer une forme afin d’encadrer votre 

texte pour donner l’impression d’une fiche. 
 

ii. Pour ce faire, plusieurs options s’offrent à vous. Nous vous 
expliquons la plus simple. 
 

iii. Choisir l’onglet « Insertion ». 
 

iv. Choisir « Zone de texte ». 
 
 

v.  
 
 

vi. Vous pouvez ajouter une ligne à l’intérieur de cette zone de 
texte pour délimiter la source de votre commentaire. Pour ce 
faire, vous cliquez sur l’onglet « Insertion ». 
 

vii. Choisissiez la fonction « Formes ». 
 

viii. Choisir une ligne droite et la dessiner grâce à votre souris à 
l’endroit souhaité. 
 

ix. Par exemple :  

 
 
 
 
 
 

Dessinez une zone de texte. Vous pouvez écrire à l’intérieur. 

Bob, J. (2016). Les ouananiches. Boucherville: De Mortagne. 

Commentaires pertinents ici! 
 
 
Évaluation de la source 
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b. Insertion d’un tableau 
i. Choisir l’onglet « Insertion ». 

 
ii. Choisir l’onglet « tableau ». 

 
iii. Choisir le nombre de lignes et de colonnes que vous désirez. 

 
iv. Écrire les informations dans les encadrés. 

 

Bob, J. (2016). Les ouananiches. Boucherville: De Mortagne. 

Commentaires pertinents ici! 
 
 

Évaluation de la source : 

 
Exemple de grille d’évaluation de source 


